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REGULARIZACOES 2012



ORDEM DeMOLAY

Este Manual tem por finalidade instruir os membros da Ordem DeMolay quanto aos
procedimentos necessarios para efetuarem suas regularizagdes junto ao SISTEMA DE
INFORMACOES DeMOLAY - SISDM. Ressalta-se que a leitura atenta deste Manual é
uma forma de evitar erros ou problemas que acarretem o0 ndo processamento dos
protocolos, por isso, o presente conteudo deve ser comunicado e repassado aos demais

membros da Diretoria dos Capitulos e Organizacdes Filiadas e Paralela.

GRANDE CAPITULO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

DeMolay®
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1. SISTEMA DE INFORMACOES DeMOLAY - SISDM

O Sistema de Informagbes DeMolay — SISDM, é um programa criado pelo Supremo
Conselho da Ordem DeMolay para o Brasil, para gerir os dados dos DeMolays e Macons
gue sao devidamente registrados no SCODB, e, para a realizacdo das regularizacdes dos

DeMolays, Cavaleiros, Seniores DeMolays e Macons do Conselho Consultivo.

Cada Capitulo DeMolay e Convento de Cavaleiros possuem um login e uma senha de
acesso exclusivo para acessar o SISDM (www.sisdm.demolay.org.br). Caso o Capitulo ou
Convento tenha perdido a senha, somente o Presidente do Conselho Consultivo, Mestre
Conselheiro ou llustre Comendador Cavaleiro podera solicitar que seja gerada uma nova

senha, via e-mail ao GCEMG (gcemg@demolaymg.com.br).

2. VALORES DAS REGULARIZACOES

Os valores para a regularizacdo sdo calculados com base em uma porcentagem do

Saléario minimo.

Renovacao de CID 10% (R$62,20)
Iniciacao 20% (R$124,40)
Elevacao 15% (R$93,30)
Investidura na Cavalaria 15% (R$93,30)
Renovacao de CID - Sénior 10% (R$62,20)
Regularizacdo Conselho Consultivo 10% (R$62,20)
Regularizacao Vitalicia - Ad Eternum 100% (R$622,00)

3. FORMAS DE PAGAMENTO

Os pagamentos somente poderdo ser efetuados mediante depoésito ou transferéncia
(TED/DOC) para a conta corrente do GCEMG:

Banco Bradesco

N° da Conta corrente: 80890-3

Agéncia: 1218

Favorecido: Grande Capitulo do Estado de Minas Gerais
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4. COMO ACESSAR O SISDM

12 Etapa: Acesse o site www.sisdm.demolay.org.br

22 Etapa: Digite o login e a senha do Capitulo e clique em “Logar”:

Sistema de Informagdes DeMolay

para o Brasil

:: SISDM :: Sistema de Informagdes DeMolay - SCODB :: :: Inicio :: Voltar ::

Login no SISDM ‘

Login |[CAP482

Senha (eseecsssssee

Logar
Clique aqui para se cadastrar
Esqueceu sua senha? Cique aqui.

Caso tenha perdido a senha, encaminhe um email para secretaria@demolay.org.br

5. COMO REALIZAR A REGULARIZACAO ANUAL (RENOVACAO DE CID)

12 Etapa: Ao acessar a conta do Capitulo no SISDM, no menu lateral a esquerda,

selecione a opgao “Capitulo”, em seguida a opg¢ao “Enviar Formulario”.

11 SISDM :: Sistema de Informagdes DeMalay - SCODE :: :: Pagina principal :: Voltar :: Sair ::

Balancetes SCODB 0Ol ATALAIA DO NORTE!

Seu Ultimo acesso foi dia 5 de Dezembro de 2011 3s 10:07

Capitulo
Enviar Formulario

Estatisticas eMaolays regulares aniversariantes do dia de hoje 13/01f2012

CID 44419 - CAIO FERLIN NOGUEIRA - CAPTTULO LIMEIRA, 502
CID 81466 - EDUARDO YAZ DE OLIVEIRA - CAPITULO NORBERTO HONORATO PRESTES, 63
CID 85446 - FERMANDO CAMARGO DOS SANTOS - CAPTTULO UNIAO DAS LUZES, 680

Informagdes

Lista de Aniversarios

Memb a
Fmhros CID 74220 - FLAVIO NOVAIS BARBOSA - CAPITULO CAVALEIROS DAS SETE VIRTUDES, 424
Consultas CID 88808 - PEDRO ANTONIO BRONHARA PIMENTEL - CAPTTULO CAVALEIROS DA JUVENTUDE, 708
Relatdrios CID 88547 - TULIO FIGUEIREDO SILVA - CAPITULO CAVALEIROS GUARDIGES DA VIRTUDE, 706

CID 75366 - VALDIR MARTINS DE ANDRADE NETO - CAPITULO MARCOS FAZIO CORREA, 655
CID 72537 - VICTOR ORTIZ PINELLI - CAPITULO TALUBATE, 371

0 Supremo Conselho e a Grande Comissdo de Informatica, Sistemas e Métodos desejam a
todos felicidades por este dia tao especiall
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22 Etapa: Em “Formulério”, selecione “Renovacédo de CID” e depois clique em “Iniciar
Protocolo”. Caso tenha duvida, o SISDM oferece abaixo um modulo de ajuda aos

Capitulos, basta clicar e conferir passo a passo o procedimentos.

11 SISDM :: Sistema de Informagies DeMolay - SCODB :: :: Pagina prindpal :: Voltar :: Sair ::

[Balancetes scoDB |

Primeira etapa: Selecione qual tipo de formuldrio vocd deseja enviar e dique em 'Iniciar protocola’, ‘

Capitulo
Consultas Sistema de Protocolagem de Documentos
|Re|abjrios | Formulario | Selecione... EI @

Capitulo Requerente [ATALAIA DO NORTE | finattersvey)
Iniciar protocolo @

SISTEMA DE AJUDA PARA ENVIO DE PROTOCOLOS - MODULO DE AJUDA DO CAPTTULO

v v

Formulério de Iniciacio Formulario de Elevacdo Form. de Renovacdo de CID

32 Etapa: Em “Membro” vocé vai escolher para pesquisa entre “CID” ou “Nome” do

DeMolay ao qual deseja regularizar. Ao selecionar, 0 nome do respectivo membro

aparecera abaixo. Vocé pode colocar quantos DeMolays quiser nesse formulario

i1 SISDM :: Sistema de Informagfes DeMalay - SCODB :: :: Pagina prindipal :: Valtar :: Sair &
Balancetes SCODE Sequnda etapa
Capitulo Esta etapa € onde vocé determinard quais membros (demolays/macons) que estio fazendo a renovacdo.

|Consultas | Selecione na combo a opcdo desejada. Caso deseje localizar o membro através do CID, escolha a respectiva opcdo e
digite o CID. Aguarde alguns instantes até que o nome aparecera nas opgoes combo. Clique nela novamente e

|Re|abirios | seledione o membro, Caso procure um membro pelo nome, digite o inido do nome, & da mesma maneira, todos os

nomes gue satisfacam a procura aparecerdo na combo, Selecione o nome em guestao e digue no botdoe "Adiconar',

Em caso de erro, use o link 'exduir’ na frente dos nomes jd adicionados. Ao final de todos os membros dique no botdo

'Préximo passa’,

Atengdo: Mao existe limite de membros por formulario!

Mimero do protocolo de Renovacao de CID: 40467-3

Inszerir novo membro neste protocolo

Membro [selecione ... [=]
Adicionar
CID Nome Exdluir
74207 LUCAS ANDRADE E SILVA excluir

Proximo passo

42 Etapa: Assim que terminar de inserir os nomes, clique em “préximo passo”.

74207 LUCAS ANDRADE E SILVA exduir

Proximo passo

MANUAL DE REGULARIZAGOES 2012 | GCEMG
Ordem DeMolay | Péagina 5 de 12




52 Etapa: Caso queira fazer alguma observagcédo no protocolo, basta inserir o comentario

no respectivo espaco disponivel.

I |
Mumero do protocolo de Renovacdo CID: 40467-3

$ CObservacio

Cancelar| Finalizar

62 Etapa: ApOs concluir o processo, cligue em "Finalizar". Uma janela serad aberta

solicitando a confirmacao para envio do protocolo, basta clicar em "OK".

Ordem DemMolay para fnoRkeass

@ A pagina em sisdm.demolay.crg.br diz:

SUpremo Lo

11 SISDM :: Sistema de Informacies De :1 Pagina principal :: Valtar :: Sair ::

Tern certeza que deseja enviar ¢ protocolo? Nenhuma

|Ba|ancetes SCoDE | — alteragdo sera possivel apds isto. Lo espedal para a secretaria do
Capitulo gﬁ; ::' :ljﬂr:;leg;asldo ass0 anterior
ConsLltas pa?a ﬁ,-1| ﬂ] ' : ’ I
|Relabﬁrios | — B

Mimero do protocolo de Renovagao CID: 40467-3

Ohservacio

Cancelar IFinaIizarI

72 Etapa: Clique em “Comprovante” para gerar um arquivo em PDF, que devera ser

enviado juntamente com o comprovante de depdésito para o e-mail do GCEMG:

[Balancetes scops | | etana final

|C5Dib-l|0 | Pronto! Seu protocolo foi enviado para o GCE. Vocé devera agora dicar no botdo 'Comprovante’, imprimir este
comprovante e enviado por fax juntamente com o comprovante de depdsito das respectivas taxas.

Consultas . o g - ; P ey -
Recomendamos a impressao do formulario também {dicando no botdo 'Formulario”) para controle interno do

Reelatdrios Capitulo/Convento. Estes formularios ndo precisam ser enviado ao GCE.

Dados para depdsito

Valor total do depdsito a ser feito: R$ 62,20
Entre em contato com o GCE para esdarecmentos de como proceder.

Protocolo finalizado!

Mim do protocolo 40467-3

Capitulo 482 - ATALAIA DQ NORTE
Formulario Renovacdo CID

Enviado em 13/01/2012 15:00
Observagies

Comprovante] Formuldric| Pagina inicial
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6. COMO REGISTRAR UM NOVO MEMBRO NO SISDM (INICIACAO)

12 Etapa: Em “Formulario” selecione “Iniciacdo” e depois clique em “Iniciar Protocolo”.

11 5ISDM :: Sistema de Informagies DeMolay - SCODB :: :: Pagina princpal :: Voltar :: Sair ::

Balancetes SCODE

Primeira etapa: Selecione qual tipo de formuldrio vocé deseja enviar e digue em 'Iniciar protocola’. ‘

Capitulo
Consultas Sistema de Protocolagem de Documentos
Relatdrios | Formulgrio | selecione... [=] @

Capitulo Requerente [ATALAIA DO NORTE | tinalterdvel)

Iniciar protocolol @

SISTEMA DE AJUDA PARA ENVIO DE PROTOCOLOS - MODULO DE AJUDA DO CAPITULD

v ¥ ¥

Formulario de Iniciacdo Formulario de Elevacdo Form. de Renovacdo de CID

22 Etapa: Preencha todos os campos e clique em “Adicionar”.

Data Inidacao (dd/mm/aaaa)

Mome do Pai | |

MNome da Mae | |

Membro que indicou | Selecione ... EI
Cidade Nasdmento | Selecione ... E'
Endereco | |

Complermento | |

cep ]

Cidade [ selecione ... [=]

relRescencal ' E—
TelCebdr I E—

E-mail |
Adicicnar @

32 Etapa: O nome do Iniciatico sera lancado logo abaixo dos dados que foram

preenchidos, podendo ser colocados quantos iniciados forem necessarios no mesmo

protocolo. Para continuar com o procedimento, clique em “Préximo passo”.
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LUCAS ANDRADE

Masc, 07/06/1991 - BELO HORIZONTE - MG Inic. 23/06/2007
Pai EEEECEEE Mae Ty
Indicado por 74207 - LUCAS AMDRADE E SILVA

Endereco RUA 123 CEP 39100000
Comp. Cidade -

Tel Res (38) 33333835 Tel Cel (38) 33383835
E-mail A0 EXON . COM

exduir

Proximo passo @

42 Etapa: Caso queira fazer alguma observagédo no protocolo, basta inserir 0 comentario

no respectivo espaco disponivel.

¢ Ohservacio

Cancelar| Finalizar

52 Etapa: Apds concluir o processo, clique em "Einalizar". Uma janela serad aberta
solicitando a confirmacéo para envio do protocolo, basta clicar em "OK".

Balancetes SCODE Terceira etapa: Caso necessite, use o espaco abaixo para enviar alguma observacio espedial para a secretaria do

Capitulo GCE. Todos os detalhes devem ser muito bem explicados para evitar qualquer tipo de problema.
Cligue no botdo 'Cancelar’ caso queira cancelar o PROTOCOLO INTEIRQO, isto indui as insergbes do passo anterior.
Para finalizar e enviar para o GCE, dique no botdo 'Finalizar'.

Consultas

Relatdrios

MNumero do protocolo de Iniciagdo: 40466-1

Observacio & A pigina em sisdm.demalay.org.br diz: ﬁ

Tem certeza que deseja enviar o protocole? Nenhuma
alteracdo sera possivel apds isto.

$ | oK | [ Cancelar

= =y o

Cancelar || Finalizar

LUCAS ANDRADE
Masc. 07/06/1991 - BELO HORIZONTE - MG Inic. 23f06/2007
Pai A0OOAOOOMK Mae FYYYYYYYYYY
Indicado por 74207 - LUCAS ANDRADE E SILVA
Endereco RUA 123 CEP 39100000
Comp. Cidade
TelRes (38) 38383838 Tel Cel (38) 38383838
E-mail 000N @EXONN.COM

exduir

Proximo passo
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62 Etapa: Clique em “Comprovante” para gerar um arquivo em PDF, que devera ser

enviado juntamente com o comprovante de depdésito para o e-mail do GCEMG:

11 SISDM :: Sistema de Informacdes DeMolay - SCODE :: :: Pagina principal :: Voltar :: Sair ::

[Balancetes scops

| Etapa final
|Capi1J.l|D | Pronto! Seu protocolo foi enviade para o GCE. Viocé devera agora dicar no bot3o 'Comprovante', imprimir este
|Consultas | comprovante & envidJo por fax juntamente com o comprovante de depdsito das respectivas taxas.
Recomendamos a impressdo do formuldrio também (dicando no botdo ‘Formulario”) para controle interno do
|Re|at|jrios | Capitulo fConvento. Estes formularios ndo precisam ser enviado ao GCE.

Dados para depdsito

Valor total do deeésito a ger feito: R; 124dl)
Entre em contato com o GCE para esdarecimentos de como proceder.,

Protocolo finalizado!

Mum do protocole 40466-1

Capitulo 482 - ATALALA DO NORTE
Formuldrio Iniciacio

Enviado em 13/01/2012 14:19
Chservacbes

Comprovantell Formuldrio| Pagina inicial

~
Supremo Conselho da Ordem DeMolay para o Brasil
Rua México, 41 - Sala 1008, Centro - Rio de Janeiro - RJ
CEP: 20031-905 Tel: (21)2456-8145 / (21) 2456-8927
Confirmagio de recebimento de formulario (Capitulo para GCE)

Protocolo 40466-1

Capitulo 482 - ATALAIA DO NORTE

Documento INICIAGAQ

Recebido em 13/01/2012 14:19

O capitulo devera enviar este comprovante por fax ao GCE juntamente com o comprovante de depdsito do valor referente as taxas.
Apds a confirmagdo de pagamento pelo GCE, o protocolo sera encaminhado ao SCODB.

. J

OBS: Todos os demais formulérios de regularizacdo sdo semelhantes ao demonstrados
acima, lembrando que o formulario de Investidura deve ser realizado no usuario do

Convento, seguindo passos semelhantes ao formulario de Elevagéo ao Grau DeMolay.
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7. PROMOCOES E DESCONTOS

Todos os Capitulos jurisdicionados que regularizarem no minimo 23 (vinte e trés)

DeMolays Ativos e um mestre macom do Conselho Consultivo, sendo ele o seu

Presidente, até 18 de marco de 2012, ganhara isencao de 50% na taxa de iniciacao de
01 de janeiro até 01 de julho de 2012, cabendo ao respectivo Capitulo depositar
apenas R$ 62,00 (sessenta e dois reais) por candidato na Conta Corrente do GCEMG,

considerando o salario minimo no valor de R$ 622,00 (seiscentos de vinte e dois reais).

Para cada dois Seniores DeMolays regularizados, desde que ndo sejam membros da
Diretoria Executiva Estadual, Diretoria Regional, Conselho Estadual de Cavalaria,
Secretaria Estadual, Tribunal de Justica DeMolay e Conselho Consultivo
correspondente, o Capitulo GANHARA uma regularizacdo para DeMolay Ativo
inteiramente gratis, uma vez que os protocolos sejam gerados e as taxas sejam pagas
até 18 de margo de 2012.

OBS: Os DeMolays regularizados gratuitamente NAO serdo computados no
somatério necesséario de 23 DeMolays Ativos para se obter isencdo de 50% na

taxa de Iniciag&o, conforme prevé a promogao anterior.

Todos os Capitulos jurisdicionados que alcancarem a marca de 23 DeMolays Ativos e

um mestre magcom do Conselho Consultivo, sendo ele o seu presidente, recebera

durante as congregacdes regionais um KIT GESTAO, composto por:

» Pasta personalizada com selo do GCEMG

» Manual de Administracao Capitular

Manual que instrui a diretoria capitular sobre os procedimentos administrativos necessarios para

gerenciar um Capitulo da Ordem DeMolay segundo a legislagéo vigente.

» Manual de Tavolas

Manual que aborda a historia, filosofia, funcionamento, fundagdo e instalagdo da Ordem dos

Escudeiros da Tavola Redonda, uma organizacao filiada e paralela da Ordem DeMolay.

» Manual do Sénior DeMolay

Manual de orientagcdo ao Sénior DeMolay sobre a sua participacdo nas atividades Capitulares

através da fundacéo e instalacdo do Colégio Alumni.
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Apostila de Introducédo a Ordem DeMolay

Apostila sobre os conhecimentos basicos da Ordem DeMolay, recomendada para estudo a todos os

membros recém iniciados pelos Capitulos jurisdicionados ao GCEMG.

Apostila do GADI - Grupo de Apoio aos DeMolays Iniciados

Apostila que aborda como o Capitulo deve proceder para instruir os seus membros recém-iniciados

sobre a Ordem DeMolay, através de um comisséo didatica de ensino.

Programa Visualizar

Software que permite ao usuario conhecer a Ritualistica da Ordem DeMolay de maneira pratica e
interativa, através de visualizacdo dos procedimentos ritualisticos adotados pelo Ritual dos
Trabalhos Secretos (122 Edig&o) e MPR do SCODB. (Inclui CD de instalag&o)

DeMolay Files

CD de arquivos da Ordem DeMolay contendo modelos de nominata, calendario, relatérios, atas,
editais, oficios, planilhas de mensalidade e correspondéncia, lista de frequéncia, formulério de

iniciacdo, trilha sonoras, informativos, entre outros documentos.

Video Aula - SISDM

DVD de video personalizado que orienta o usuario como se cadastrar e utilizar o SISDM - Sistema

de Informagfes DeMolay.

IV. Todos os Conventos jurisdicionados que alcancarem a marca de 12 (doze) Cavaleiros

Ativos e um mestre macom do Conselho Consultivo, sendo ele o seu presidente,

receberéa durante as congregacdes regionais um KIT GESTAO, composto por:

>

Pasta personalizada com selo do GCEMG

Manual do Cavaleiro

Manual de instru¢do e conhecimentos sobre a Ordem da Cavalaria.

Apostila de Introducédo a Ordem DeMolay

Apostila sobre os conhecimentos bésicos da Ordem DeMolay..

Apostila para Comissdes de Ensino da Cavalaria

Apostila que aborda como o Convento deve proceder para instruir os seus membros recém

investidos sobre a Ordem da Cavalaria, através de um comisséo didatica de ensino.

Programa Visualizar (Ordem da Cavalaria)
Software que permite ao usuario conhecer a Ritualistica da Ordem da Cavalaria de maneira pratica
e interativa, através de visualizacdo dos procedimentos ritualisticos adotados pelo Ritual (122

Edic&o) e MPR para conventos do SCODB. (Inclui CD de instalacao)




» DeMolay Files (Ordem da Cavalaria)
CD de arquivos para Conventos contendo modelos de nominata, calendario, relatérios, atas, editais,
oficios, planilhas de mensalidade e correspondéncia, lista de frequéncia, formulario de investidura,

trilha sonoras, informativos, entre outros documentos.

» Video Aula - SISDM

DVD de video personalizado que orienta o usuario como se cadastrar e utilizar o SISDM - Sistema

de Informac®es DeMolay.

> Video Aula - PACC

DVD de video personalizado que orienta 0 usuario como se cadastrar, utilizar e se certificar no

Programa de Avaliagéo e Certificacdo de Cavaleiros do SCODB.

V. Em razdo dos gastos gerados pelas viagens necessarias em prol da Ordem DeMolay,
todos os membros da Diretoria Executiva, Secretaria Estadual e Diretoria Regional
(MCRA, MCR, SER e OER), que realizarem as suas regularizacfes até 01 de fevereiro
de 2012, obterdo 50% de desconto na taxa de regularizacdo anual (regularizacao

vitalicia ndo inclusa).

O procedimento acima devera ser realizado mediante depdsito no valor de R$32,00 na
Conta Corrente do GCEMG, devendo mais tarde enviar o respectivo comprovante
digitalizado para gcemg@demolaymg.com.br, juntamente com nome, CID e cargo, ndo
sendo necessario gerar qualquer tipo de protocolo no SISDM, uma vez que caberd a

administracao estadual providenciar o registro competente das regularizacoes.

Belo Horizonte - MG, 20 de janeiro de 2012.

A

JOHANN COLARES LUIZ EDUARDO DE ALMEIDA
Mestre Conselheiro Estadual Grande Mestre Estadual
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